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Zoologická zahrada hl. m. Prahy zastoupená 

Mgr. Miroslavem Bobkem, ředitelem jako zadavatelem

vyhlašuje veřejnou zakázku malého rozsahu na:
„Grafické práce a DTP služby“
Kontaktní údaje, způsob komunikace

Kontaktní údaje

(1) Pro účely komunikace (např. pro dodatečné dotazy k zadávacím podmínkám) se stanovuje kontaktní osoba Mgr. Josef Hanibal, e-mail josef.hanibal@zoopraha.cz, tel.: +420 724 258 481
Způsob komunikace

(1) Uchazeč je při komunikaci prostřednictvím elektronické pošty povinen potvrdit neprodleně zadavateli přijetí každé zprávy. 

(2) Za takovéto potvrzení se považuje též automatické potvrzení o přečtení zprávy (jejím zobrazení na monitoru příjemce), považuje se za něj i automatické potvrzení o doručení na poštovní server uchazeče. 

(3) Za dobu doručení se považuje okamžik přijetí zprávy poštovním serverem uchazeče. 

Vymezení předmětu

Popis zadání

Příprava grafických návrhů, úprava fotografií a jejich další zpracování, výroba tiskových podkladů, pro výrobu propagačních předmětů a tiskovin dle zadání a pokynů Zadavatele, zajišťování grafické produkce, DTP práce, výroba webové a jiné on-screen grafiky, návrhy grafiky pro velkoplošný tisk a řezanou reklamu.

Podrobný popis předmětu plnění v příloze č. 1

Místo plnění
Praha
Termín a doba plnění

Předpokládaná doba plnění je 12 měsíců od podepsání smlouvy. Předpokládaný termín začátku plnění je 1. 1. 2014.  
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky

Předpokládaná hodnota: max. 950 000,- Kč bez DPH ročně.
Formální požadavky nabídky

Obecné požadavky

(1) Jakožto zakázka malého rozsahu se výběr dodavatele v rámci této zakázky neřídí ustanoveními zák. č. 137/2006 Sb. v platném znění. Odkazy na tento zákon v tomto vyhlášení, jakož i používané termíny mají pouze podpůrnou roli a jsou používány pouze pro jejich obecnou srozumitelnost. 

(2) Nabídka musí být zpracována v českém jazyce a nesmí obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

(3) Součástí nabídky musí být veškeré přílohy, které jsou požadovány ke splnění kvalifikace.

(4) Součástí nabídky musí být podepsaný návrh smlouvy – viz příloha č. 3 

(5) Nabídka musí být Zadavateli doručena v uzavřené obálce opatřené na uzavření razítkem uchazeče. Obaly nabídek musí být navíc opatřeny názvem veřejné zakázky, adresou, na kterou je možné podat oznámení o případném pozdním podání nabídky, a zřetelným nápisem "Neotvírat před otevíráním obálek s nabídkami".

Podmínky a požadavky zadavatele

Platební podmínky

(1) Platba bude uskutečněna na základě předložené faktury dodavatelem se lhůtou splatnosti 21 dní po obdržení faktury. Veškeré platby budou provedeny v Kč s DPH. 

Další podmínky řízení

(1) Zadavatel i uchazeči jsou povinni zacházet se všemi informacemi, které jim budou poskytnuty v průběhu zadávacího řízení, jako s důvěrnými (s výjimkou informací, které byly veřejně publikované).

Způsob zpracování nabídkové ceny

(1) Není-li uchazeč registrovaným plátcem DPH, potom tuto daň nevyčíslí a skutečnost, že není jejím plátcem, výslovně uvede v nabídce (v části, kde je vyčíslena nabídková cena). Zadavatel stanoví, že i kdyby nabídková cena nebyla rozlišena na cenu bez DPH a včetně DPH a uchazeč by se např. teprve po podání nabídky stal plátcem DPH, platí, že nabídková cena uvedená v nabídce v sobě již DPH zahrnovala. Uchazeč je tedy povinen příslušnou část nabídkové ceny odvést jako DPH a nemá vůči zadavateli z titulu DPH nárok na další plnění nad rámec nabídkové ceny.

(2) Nabídková cena bude připravena dle příloh č. 1 a č. 4 zadávací dokumentace (odstavec zpracování nabídkové ceny).

(3) Ceny uvedené v nabídce musí pokrývat všechny smluvní závazky a všechny záležitosti a věci nezbytné k řádnému provedení dodávky a služeb podle smlouvy. 

Lhůta pro podání nabídek

(1) Lhůta pro podání nabídek končí dne 18. 12. 2013 v 09:00 hodin. 

(2) Veřejné otevírání obálek: 18. 12. 2013 v 09:15 hodin v sídle Zadavatele:  Zoologická zahrada hl. m. Prahy, U Trojského zámku 3/120, 171 00 Praha 7
 Místo pro podání nabídek

Uchazeči mohou svoje nabídky v písemné formě podat poštou na adresu Zadavatele: Zoologická zahrada hl. m. Prahy, U Trojského zámku 3/120, 171 00 Praha 7, nebo osobně v podatelně Zadavatele na adrese: Zoologická zahrada hl. m. Prahy, U Trojského zámku 3/120, 171 00 Praha 7.

Změny a odvolání nabídky

Předloženou nabídku lze odvolat, měnit nebo doplňovat pouze do lhůty pro podání nabídek.
Platnost nabídek

Doba, po kterou jsou uchazeči vázáni svými nabídkami, je 30 dní od skončení lhůty pro podání nabídek.

Dodatečné informace k zadávacím podmínkám

(1) Žádost o dodatečné informace k zadávacím podmínkám nebo k organizaci řízení (dotaz) ze strany uchazečů, musí být uchazeči zaslány pouze e-mailem na adresu uvedenou v čl. 1. způsobem uvedeným v čl. 1.). 

(2) Zadavatel zodpoví dotazy uchazečů , pokud mu budou doručeny nejpozději 3 dny před uplynutím lhůty pro podání nabídek.

KVAlifikační předpoklady

Základní kvalifikační požadavky

Uchazeč prokáže splnění základních kvalifikačních předpokladů tím, že osoba oprávněná jednat za uchazeče podepíše Čestné prohlášení o základních kvalifikačních předpokladech - viz příloha č. 2.

Profesní kvalifikační předpoklady

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč tím, že předloží výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán a výpis z jiné obdobné evidence, ve které je zapsán (např. výpis z živnostenského rejstříku), vše ne starší 90 kalendářních dnů ke dni podání nabídky. Doklady prokazující splnění kvalifikace mohou být předloženy v prosté kopii.

Technické kvalifikační požadavky 
(1) Zkušenost s obdobným plnění

Tři zakázky s obdobným plnění realizované v posledních dvou letech. Uchazeč předloží formou:

· Podepsané čestné prohlášení;
· Základní popis zakázky;

· Finanční rozsah (minimální plnění 900.000 Kč bez DPH za jeden kalendářní rok);

· Materiály připravené během zakázky: 2x leták nebo obdobná tiskovina, 1x ukázka realizované publikace (kniha/brožura/časopis/CD/DVD), 1x ukázka velkoformátové grafiky (velkoformátová fotografie/návrh výstavního panelu/plakát). Materiály uchazeč vloží do obálky s nabídkou v el. podobě na datovém nosiči ve formátu PDF nebo JPG.
(2) Zoo Praha požaduje pětičlenný realizační tým uchazeče ve složení:

a. vedoucí týmu (1x)

b. account manager (1x)

c. tiskový produkční (1x)

d. grafik (2x)

(3) Uchazeč doloží podepsané profesní životopisy dvou grafiků a tiskového produkčního realizačního týmu, kteří musí splňovat následující požadavky:

a) Tři roky praxe v oboru

b) Další profesní zkušenosti (jejich splnění stačí vždy jedním z uvedené trojice členů realizačního týmu):

· zkušenosti s návrhem designu, přípravou a tvorbou grafiky, velmi dobrá znalost práce s graf. aplikacemi  (např. Adobe Photoshop, Lightroom, Illustrator, InDesign, Acrobat nebo podobné)

· profesionální zkušenost se zpracováním, úpravou a retušováním fotografií a jiného obrazového materiálu

· zkušenosti s přípravou tiskovin a publikací (letáky, plakáty, brožury, knihy, CD/DVD)

· odborná znalost produkčního prostředí, příprava grafických podkladů pro většinu dostupných a používaných tiskových technologií, znalost techn. pozadí (výhody a nevýhody, možnosti a úskalí) různých typů výrobních procesů

· znalosti a zkušenosti v oblasti přípravy grafiky pro videoprodukci

· odbornost v oboru polygrafie, znalost technologie, zkušenosti s přípravou grafických podkladů (od grafického návrhu až po konečnou kontrolu a posouzení kvality)

· zkušenost s návrhem grafiky pro web a jiná on-screen zařízení (tablet, mobilní zařízení, TV), znalosti v oblasti přípravy elektronických publikací

· znalosti v oboru reklamy, propagace a prodeje – z pohledu přípravy graf. kampaně.

· zkušenost s webdesignem
Posouzení a hodnocení nabídek

Posouzení nabídek

Nabídky, které jsou v rozporu s podmínkami zadavatele, zadavatel vyřadí a uchazeče, jehož nabídka byla vyřazena, zadavatel bezodkladně vyloučí z účasti v zadávacím řízení. Zadavatel si může u uchazečů vyžádat upřesnění či doplnění nabídky. 

Způsob zpracování nabídkové ceny 

· Uchazeč je povinen uvést nabídkovou cenu za práce uvedené v přiložené tabulce a hodinové.
· Celková nabídková cena za práce uvedené v tabulce a Hodinová sazba budou stanoveny jako nejvýše přípustné ceny za celý předmět plnění uvedený v tabulce Hodinovou sazbu včetně všech poplatků a veškerých dalších nákladů spojených s plněním veřejné zakázky.

· Cenu je možné překročit pouze v souvislosti se změnou daňových předpisů týkajících se DPH.
Hodnotící kritéria

Nabídky budou hodnoceny na základě ekonomické výhodnosti nabídek dle následujících hodnotících kritérií:

a) Celková nabídková cena za práce uvedené v tabulce A1 v příloze č. 4: 
Nabídky budou hodnoceny v rámci tohoto hodnotící kritéria na základě nejnižší celkové nabídkové ceny za práce uvedené v tabulce A1 v příloze č. 4. 

Váha tohoto dílčího hodnotícího kritéria je 40%

b) Průměrná hodinová sazba uvedená v tabulce A2 v příloze č. 4
Nabídky budou hodnoceny v rámci tohoto hodnotící kritéria na základě nejnižší průměrné hodinové sazby za práce uvedené v tabulce A2 v příloze č. 4. 

Hodinová sazba musí zahrnovat všechny náklady související s plněním předmětu veřejné zakázky (včetně nákladů na dopravu, ubytování atd.). 

Váha tohoto dílčího hodnotícího kritéria je 20%

c) Kvalita grafické práce dle tohoto konkrétního zadání:

Výstup: billboard, citylight, pozvánka DL - v elektronické podobě (PDF) a vytištěno na A4 a DL formátu
i. Billboard, citylight – kampaň na podporu návštěvnosti na jaře 2014
· Musí obsahovat slogan „LEZE NA NÁS JARO!“, libovolný motiv fotografie podporující slogan, logo Zoo Praha, logo magistrátu hl. m. Prahy, a webovou adresu www.zoopraha.cz. 

· Použité písmo: News Gothic

ii. Pozvánka ve formátu DL

· Jednostranně potištěná pozvánka musí obsahovat požadovaný text (viz dokument pozvanka.doc), logo Zoo Praha, logo magistrátu hl. m. Prahy a fotografii dle vlastního výběru (fotografie k použití jsou dostupné na adrese www.facebook.com/zoopraha/photos). 

· Použité písmo: News Gothic, event. dle uvážení jako doplňkové (pro běžné texty) písmo Georgia

· Podklady nezbytné k vypracování výše uvedených výstupů jsou dostupné na této webové adrese:

http://www.zoopraha.cz/source/grafikadtp/podkladysoutez.zip 

Váha tohoto dílčího hodnotícího kritéria je 40%

U tohoto hodnotícího kritéria budeme hodnotit:

· Vyváženost kompozice

· Zabudování loga Zoo Praha a HMP do kompozice

· Celkový dojem 

Pro číselně vyjádřitelná kritéria (a, b), pro která má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu kritéria, získá hodnocená nabídka bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvhodnější nabídky k hodnocené nabídce.

Pro kritéria, která nelze vyjádřit číselně (c), sestaví hodnotící komise pořadí nabídek od nejvhodnější k nejméně vhodné a přiřadí každé nabídce takové bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění dílčího kritéria, max. však 100 bodů. 

Hodnocení podle bodovací metody provede hodnotící komise tak, že jednotlivá bodová ohodnocení nabídek dle dílčích kritérií vynásobí příslušnou vahou daného kritéria. Na základě součtu výsledných hodnot u jednotlivých nabídek hodnotící komise stanoví pořadí úspěšnosti jednotlivých nabídek tak, že jako nejúspěšnější je stanovena nabídka, která dosáhla nejvyšší hodnoty.

Uchazeč není oprávněn podmínit jím navrhované podmínky, které jsou předmětem hodnocení, další podmínkou. Podmínění nebo uvedení několika rozdílných hodnot podmínek, které jsou předmětem hodnocení, je důvodem pro vyřazení nabídky a vyloučení uchazeče ze zadávacího řízení. Obdobně bude zadavatel postupovat v případě, že dojde k uvedení hodnoty podmínky, která je 
předměte hodnocení, v jiné veličině či formě než zadavatel požaduje. 
Zrušení soutěže

Zadavatel si vyhrazuje právo odmítnout všechny předložené nabídky, případně zrušit zadání veřejné zakázky bez jakýchkoliv závazků k dodavatelům.

V Praze dne    ____________________

_______________________________

Mgr. Miroslav Bobek
 Ředitel Zoo Praha
PŘÍLOHA č. 1

Seznam činností, které bude dodavatel zajišťovat:

· výběr, kontrolu kvality a úpravy fotografií pro další užití v propagaci, reklamě a prodeji

· výběr, kontrolu kvality a úpravy obrazového materiálu tiskoviny a publikací

· výběr, kontrolu kvality a úpravy obrazového materiálu pro internet – webové stránky, facebook a pro další užití v elektronické komunikaci

· výběr, kontrolu kvality a úpravy obrazového materiálu pro informační systém v areálu zoo

·  konzultace a kontrolu kvality nátisků a výstupů jiných výrobních fází předkládaných dodavateli využívajících fotografie a obrazový materiál

· další odborné služby, zejména v oblasti zpracování fotografií a jiného obrazového materiálu, tvorby grafických návrhů, layoutů, DTP služeb a polygrafické či jiné související výrobní produkce dle požadavků objednatele.   
Dodavatel se dále bude účastnit:   

· Každý týden výtvarné porady (cca 2hodiny) v Zoo Praha v min. složení grafik a account manager.

Uchazeč je povinen ocenit práce uvedené v tabulce v příloze č.4 (zdroj tabulka XLS), která bude přílohou smlouvy a tímto způsobem vypočítat Celkovou nabídkovou cenu za uvedené práce. Uchazeč ocení v tabulce též ceny za jednotlivé úkony, přičemž cena jednotlivých úkonů nesmí mít vyšší než maxima uvedená v tabulce. Pokud některá hodnota přesáhne maximální ceny stanovené zadavatelem, bude uchazeč vyloučen z další účasti ve výběrovém řízení. 
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